Zakladni skola a Materska skola Kujavy,

okres Novy Ji¢in, prispévkova organizace

Kujavy 86, 74245 email: skola@zskujavy.cz  tel.:.556 720297  1CO: 75027682

SMERNICE - PROVOZNi RAD MS
Verze:
Spisovy / skarta¢ni znak Al A5
Vypracoval (z ptedchozi verze upravil): Mgr. Hana Mickova
Schvalil: Mgr. Hana Mickova
Smérnice nabyva platnosti dne: 27.7.2022
Smérnice nabyva tcinnosti dne: 1.9.2022
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

1. UDAJE O ZARIZENI

Nazev: Zakladni a Matetska skola Kujavy, okres Novy Ji¢in, pfispévkova organizace
Adresa: Kujavy 151, 742 45

Telefon: 552 303 660

IC: 750 276 82

Z¥izovatel: Obec Kujavy

2. POPIS ZARIZENI

Typ: celodenni péce
Stanovena kapacita: 28 déti, 1 trida
Provozni doba: 6:00 — 16:00

Vyuziti zaFizeni pro jiné uc€ely:  spolecné pfilezitostné akce rodict a déti

3. REZIMOVE POZADAVKY
Nastup déti od 6:00 do 8:00 — poté se budova zamyka. Individualni nastup dle domluvy cely
den.

6:00 - 9:30 spontanni hry, ranni sva¢ina, komunitni kruh, fizena ¢innost, individualni
¢innosti, pohybové aktivity

9:30 —11:30 pobyt venku

11:30 —12:20 | hygiena, obéd, ukladani k odpocinku, ¢etba

12:20 — 14:00 | odpocinek, individudlni hry, ptedskolaci — pracovni listy

14:00 — 14:20 | postupné vstavani, hygiena, odpoledni svacina

14:20 — 16:00 | odpoledni zdjmové Cinnost, doplitkovy program
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Spontanni hra — dle pruznosti programu po cely den, zejména od 6:00 do 9:30 a odpoledne
od 14:20 do 16:00

Rizené ¢innosti — individuélni a skupinové prace dle potteby bdhem celého dne

Pohybové aktivity

Pobyt venku

terasa, zahrada MS, hfistg, piirodni terén v okoli MS

zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne dle doby pobytu déti v MS — vie v zavislosti
na venkovnich teplotach

pohybové a hudebné pohybové hry, orientacni hry v pfirodnim terénu, motivacni
cvieni, zdolavani pfirodnich ptekazek, vyuziti vybaveni a nafini TV, dechova a
artikulaéni cviceni, fikadla a rozpocitadla, piibéhy, vypravéni a rozhovory, hry se slovy,
hadanky, dramatické a namétové hry, seznamovani s okolim, opakovaci chvilky,

tvofeni z ptfirodnich materialti, environmentalni vychova

Herna MS

- pfirozena cviCeni, motivacni cvieni, cviceni s hudbou, cvi€eni s prvky jogy pro déti,

cvieni na nafadi, denné zafazovany pohybové aktivity dle SVP

Odpocinek

zafazen od 12:20 do 14:00 — vyuziti herny MS (lehatka uskladnéna ve vedlejsi mistnosti)
respektovani individualnich potieb déti, které nespi (omalovanky, grafomotorika,
prohliZzeni knih, manipulacni hry, pfedskolaci — pracovni listy...)

Stravovani

centralni stravovani, dovoz stravy z MS Fulnek U sypky

ranni svacina v 8:30 — 9:00, obéd v 11:30, odpoledni svacina v 14:00 — 14:20
podavani svaciny: vybér mnozstvi s moznosti ptidavku

déti se obsluhuji samy, pouze polévku naléva vydejci stravy (z provoznich a
bezpecnostnich diivodi)

casovy odstup jednotlivych jidel nesmi piesdhnout 3 hodiny

Pitny rezim

napoje dovazeny z centralni kuchyné

¢aje, mineralni vody, ovocné §t'avy, vitaminové napoje

napoje k dispozici béhem celého dne, déti si samostatné nalévaji do svych osobnich
hrnicka z konvice

Vv teplych mésicich na pobyt venku si déti nosi piti ve vlastnich lahvich s uzaviratelnym
hrdlem (z hygienickych a bezpecnostnich divodit)
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OtuZovani

- dodrzovany individualni potieby déti a vékové zvlastnosti vzhledem ke zdravotnimu stavu
déti

- vzduchem — pobyt venku

- vétrani — dle potieby

- vodou — Vv letnich mésicich — stiikani vodou

4. ZPUSOB ZAJISTENI VHODNEHO KLIMATU, OSVETLENTI

Zpiisob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu — denni mistnosti nejméné 20 az 22 stupnd

- poklesne-li v u¢ebnach uréenych k pobytu déti teplota vzduchu ve 3 po sobé nasledujicich
dnech pod 18 stupniti nebo poklesne-li teplota vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod
16 stupiii, musi byt provoz zatizeni zastaven

- kontrola teploty vzduchu nésténnymi teploméry (ve vysce 1,2 -1,5 m na vnitini stran¢
mistnosti)

Vétrani — prostfednictvim oken, provadi ucitelka nebo Skolnice, a to dle potieby

Osvétleni — denni bo¢ni osvétleni, osvétlovaci otvory opatieny zaluziemi, umélé osvétleni shora

5. ZASOBOVANI PITNOU VODOU
Zdroj: vetejny vodovod

6. ZPUSOB ZAJISTENi VYMENY A SKLADOVANi PRADLA

Vymeéna pradla: lizkoviny 1x za 3 tydny, ru¢niky 1x za tyden, pyzama 1x za tyden

Zptsob prani: vlastni pradelna v MS

Zpusob manipulace s pradlem: ru¢niky, utérky se ukladaji pred pranim ve skladu pro Spinavé
pradlo; po prevleceni lehatek se povleceni a prostéradla daji do skladu pro Spinavé pradlo; po
vyzehleni se veskeré Cisté pradlo uklada ve skladu do skiiné

7. POZADAVKY NA HYGIENICKO-PROTIEPIDEMICKY REZIM

Zpusob a ¢etnost uklidu

Denni uklid:

- setfeni navlhko vSech podlah (2x denn¢), ndbytku, okennich parapetii, klik, rukojeti
splachovadel

- vynaseni odpadki

- vycisténi koberct vysavacem

- umyti pracovnich stolk

- uklid kuchyné

- zapouziti Cisticich prostfedkil s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zdchodovych mis,
sedatek na WC

Tydenni, celkovy tklid:

- omyti omyvatelnych ¢asti stén na WC, desinfikovani umyvaren a zachoda

- omyti dvefi, Satnovych bloki

jednou mési¢n€é omyvani hracek

minimalné tfikrat ro¢n¢ umyti oken a ramt, svitidel

dvakrat ro¢n¢ celkovy tklid vSech prostor skolky, jednou za dva roky malovani, v ptipadé

potieby ihned
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Zpusob a ¢etnost dezinfekce a deratizace

- profylakticky 1x ro¢né a dle potifeby — pouziti ptipravki k tomu vhodnych po konzultaci
s odbornymi pracovniky DDD

Manipulace s odpady a jejich likvidace

- pevné odpadky ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci, nebo do
jednorazovych plastovych obalt

- obaly z plasti ukladany zvlast’ a zneskodnovany denné odpovidajicim zptisobem

Udrzba venkovnich prostor

- koseni zahrady 4x ro¢n¢€ — (zfizovatel — na zadost organizace)

- vyména pisku 1x za 2 roky (feditel — potiebnou ¢astku vzdy vyhradi v rozpoctu), piskovisté
ohrani¢enou dfevénou obrubou, proti znecistovani zajisténo siti — celorocné, odkryva se pii
pobytu déti venku

- kropeni a pferyvani pisku (3kolnice MS)

- Gdrzba chodnika (3kolnice MS)

- péce o kvétinovou zahradku (3kolnice MS)

- oploceni kolem celého arealu, branici vstupu cizich osob i zvifat do arealu — kontrola
oploceni — §kolnice MS

8. DALST POZADAVKY

Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

- tfidéni odpadu

- zatazovani prvki jogy pro déti

- exkurze a Gcasti na akcich podporujicich zdravy Zivotni styl viz plan prace
- péce o zdhonek na zahradé MS (sazeni zeleniny a bylinek)

Evidence a registrace urazi - viz Kniha urazii (umisténa v pracovng¢)

Lékarnicka, seznam telefonnich Cisel, podminky pro poskytnuti oSetfeni pii urazech a
nahlych onemocnéni
- umisténo v pracovné, lékarni¢ka umisténa v umyvarné (mimo dosah déti, uzamceno)

r__r_r

- dale viz smérnice Traumatologicky plan a Podavéni 1ékii v MS

9. JINE — pokyny pro p¥ipady nouze (havarie, poZar a jiné)
- fe$i havarijni, provozni a evakuacni fady

Ptiloha — Provozni Fad venkovni hraci plochy jako soucasti predSkolnich zarizeni

1. VENKOVNI VYBAVENI

— pruzinova houpacka

— prilezka

— skluzavka

— houpacka zelena

— lavicka barevna 3 ks
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— oranzova kladina
— zahradni domek (ulozisté hracek, nafadi...) — adrzba: ztizovatel
— terasa — udrzba: zfizovatel — zidka, ptipadna oprava dlazby; uklid provadi skolnice

Za bezpecnost déti béhem pobytu venku zodpovidaji ucitelky. Organizuji Cinnosti tak, aby
preventivné piedchéazely uraziim. Pied pobytem venku zkontroluji areal.

2. PROVOZ A UDRZBA
Zodpovédna osoba — Skolnice MS (Tereza Kleinovd)

Denni uklid

- 1uklid odpadka z plochy zahrady (3kolnice MS)

- pravidelna vizualni kontrola technického stavu mobiliafe a hernich prvka (uéitelky MS)
- odkryti a piekryti piskovi§té ochrannym krytem (ugitelky MS)

Priubézna péce o herni prvky a mobiliaf

- kontrolu provadi $kolnice MS, zavady neprodlené hlasi feditelce koly

- 1X tydné kontrola ¢&istoty (3kolnice MS)

Péce o zeleii

- sekani a uklid travy — na Zadost organizace zfizovatel (mimo dobu odpocinku)

- hrabani a tklid listi — $kolnice, na zadost organizace zfizovatel

Udrzba piskovi§té

- kontrola stavu obrub piskoviité (ucitelky MS)

- ptehrabavani piskovisté (3kolnice MS)

- vymeéna pisku — 1x za dva roky (feditelka)

Roc¢ni revize hernich prvki

- kontrola dle CSN EN 1176 a 1177 1x roéné odbornym technickym kontrolorem
- ptipadnd oprava, vyména ¢i likvidace, zajist'uje na zadost feditelky zfizovatel

V Kujavach 27. 7. 2022 Mgr. Hana Mickova, teditelka Skoly
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Dodatek k provoznimu fadu mateiské Skoly vzhledem ke Covid-19

6.30-8.00

8.30-9.00

9.40-10.40

12.00-13.00

13.30-13.45

dezinfekce WC, umyvadel, baterii, splachovadel, klik, vypinacl, parapetd, stoll a
hracek, vytirani podlah s dezinfekci, vyprazdnovani kosl; intenzivni vétrani

vysavani, vétrani

vytirani podlah, dezinfekce stol(, hracek, vyprazdriovani odpadkovych ko3,
opakované intenzivni vétrani

dezinfekce stol, vytirani kuchyné a jidelny s dezinfekci

dezinfekce klik, vypinacli a celého WC véetné splachovadel, baterii a umyvadel,
vyprazdiiovani odpadkovych kos(i

Pouzité pripravky: Savo, Sanytol, Anti-COVID

V Kujavach dne 1.9.2022 Mgr. Hana Mickova
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